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Einfuhrung:

Eine grundsatzliche Empfehlung und Bitte an Sie fur die Bearbeitung Ihrer Webseite mit
dem CMS-Pr ogr amm: BearbeitenMSZeLILArkel WeEBOXEH e mit

Diesen konnen Sie kostenlos aus dem Internet herunterladen.

I

Nach der Bearbeitung ist Ihre Webseite auf allen gangigen Mobilgeraten gut sichtbar und
funktioniert einwandfrei, z. B. auf iPads, iPhones oder auch Smartphones. Auch Uber alle
gangigen Browser kann lhre Seite gut gelesen und angesehen werden, wie zum Beispiel
Uber Opera, Google Chrome, Internet Explorer oder Mozilla Firefox.

Wir bieten unseren Kunden zwei unterschiedliche Layouts an. Ein Layout mit vertikalem
Webseitenmeni und ein Layout mit horizontalem Webseitenmendi.

In der Bearbeitung durch Sie unterscheiden sich beide Layouts nur unwesentlich.
Zur einfacheren Handhabung stellen wir Ihnen

Handbuch f¢r Webseitenmeng Avertikal d unc

T ein
! ein Handbuch f¢r Webseitenmen¢g Ahorizontaldd

zur Verfigung.
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Bearbeitung lhrer Seite (horizontales Webseitenmeni):

Einloggen:

Wenn Sie sich auf lhrer Internetseite befinden, sehen Sie im Footer, das heil3t am unteren
Rand das Wort "Login". Gehen Sie mit der Maus auf dieses Wort, so wird die Maus zur
Hand. Bitte klicken Sie drauf.

Links davon erscheinen drei Felder mi t den Bamat 2 e m dadebenidas Feld

A i fur das Passwort und AAn me | dHickén. Sie mit der Maus in das Feld
Benutzername und geben Sie dort Ihren von uns zugesandten Benutzernamen ein.

AnschlieRend klicken Sie mit der Maus in das Feld mit den Punkten und geben dort Ihr
Passwort ein. Mi t einem weiteren Klick auf di
die Bearbeitungsebene des Programms eingeloggt.

Benutzername  Passwort Anmelden Login

S

Benutzemame Sssccsss l Anmelden Erstellung Webdesihin Michael Goldhahn

Programmierung Andrea¥rirsch M-Dienstieistungen
Login

Sie konnen am oberen Bildschirmrand im schwarzen Balken die Bearbeitung ein- und
ausschalten. Diese Funktion ermdglicht es lhnen, Ihre Anderungen im Original anzusehen,
ohne dass Sie sich jedes Mal aus- und wieder einloggen mussen.

Bitte achten Sie darauf, dass die Bearbeitung eingeschaltet ist.

Bearbeitung ein / aus Schwarzer Balken

sichtbar machen

P

S {/LANDGASTHOF SCHIEDER



Handbuch ar Bedienung lhrer Webseite von Webdesign Michael Goldhahn 4

Inhalte bearbeiten:

Zeigen Sie mit dem Pfeil der Maus auf einen Menupunkt, so verwandelt sich der Pfeil in
eine Hand. Klicken Sie mit der linken Maustaste, damit sich der entsprechende Menipunkt
offnet.

- - |
Home Stammtisch Aktuelles Zimmer und FeWo Speisekarte Offnungszeiten
)
PRRALLLINL
ol |
Herzlich Willkommen auf der Internetseite vom

Landgasthof Schieder
in Altfalter bei Schwarzenfeld.

Die Gastwirtschaft wurde 1934 erbaut und im Jahre 2007 von Herrn Josef Schieder i Z mit seiner Frz
Marion und seinen drei Kindern Josef, Andi und Wolfgang bewirtschaftet er das Wirtsh

" —/
\/

Mittlere Spalte

Gehen Sie mit dem Mauszeiger in die mittlerer Spalte Ihrer Webseite, so wird dieser Teil
gehighlightet, d.h. er erscheint grau hinterlegt.

@moberenlinkenRahmenrand erscheinen dr ei Schaltfl 2ch-¢e
AL°schenin
Bearbeiten Neu Loschen

Home Stammtisch Aktuelles Zimmer und\FeWo Speiselne Offnunggzeiten

5 v
& Bearbeten - €) Neu | ¥ Loschen

Herzlich Willkommen auf der Internetseite vom

Achtung: bitte mit dem Mauszeiger nicht nach oben iber diese Schaltflachen hinausgehen,
da sonst das Bearbeitungsfeld wieder weil3 hinterlegt.

Bearbeiten Sie einen Menipunkt, der etwa an vierter oder fuinfter Stelle in der Menuleiste
steht, sehen Sie oberhalb und unterhalb des Textes in der mittleren Spalte gewellte Linien.
Jede dieser Linien markiert einen Menlpunkt. Die Linien sind jedoch nicht zu bearbeiten.
Bitte wahlen Sie den Meniipunkt, bei dem Sie Anderungen oder Erganzungen vornehmen
mochten.

stets Uber die Menuleiste!
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Gewellte Linien

ria.
Wir freuen uns iiber Ihign Besuch und eine rechtzeitige Reservierung.

Telefon: 09435-301719

Zuruck zu den Schaltflichen am oberen Rand der Mittleren Spalte:

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Bleistift, wird das Bearbeitungsformular geladen.

M,

Installation ung

Bearbeitungsformular
wird geladen

trafle 14 92709 Moosbach Tel.: 09656 - 1656 Fax: 09656 - 91 31 38 Mobil: 0171 -2 37 90 70

Der ersterRei t er bei Al nhal t sberAddgemdinibear beitenht

Es erscheint ein Feld, bei dem Sie zwischen drei Reitern auswahlen kénnen, was Sie gerne
bearbeiten mdchten.

Allgemein Text Medien

Inhai. selement be srbeiten

Aigemein | TexE wedEn

T [ Allgemein: Der Reiter Allgemein bietet Ihnen
F J die Mdglichkeit folgende Einstellungen
o+ zu andern:

Uberschrift:

[T Home

Typ: Verweis:

Verborgen
¢ m]

T

Speichern und schlieBen
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Inhaltselement bearbeiten

Riig=rein (TR SedERY

Typ:
T Tex m/BMﬁ\

I~ Typ: neben diesem Feld erhalten Sie beim Klick auf den Pfeil rechts eine
Auswahl verschiedener Vorschlage.

o — Wahlen Sie hier die gewiinschte Kategorie aus.
e etrrs Igie meisten Bearbeitungen werden Sie in Standardvorgabe
AText mit Bildfi bearbeiten, was

a

SPEZIAL
Wedia
=] Trenner

(@) powemni

‘Speichemn und schliefen

Inhaltselement bearbeiten

Riig=rein (TR SedERY

Typ:

T Text mysild D

= 4= Gpalten: Schreiben Sie lhre Texte auf jedem Fall in dem vorgegebenen

Normal [ ]

T Home

Typ: Verweis:

Verbergen -

Iij = Status A N o r mad.h. iin der mittleren Spalte Ihrer Webseite.

hree: Wenn Sie eine andere Spalte Auswahlen, wird Ihr Text verschoben
und ist dann momentan fir Sie nicht mehr zu bearbeiten!!!

-

T —
Speichem und schlieBen

Inhaltselement bearbeiten

Typ:
Tl Text m/sild E

Spalten

Normal

Verbergen:

ml

[ ome oder verandern.

Typ: Verweis:

Verborgen -

e 4—— Uberschrift: Hier konnen Sie den Namen des Menupunktes eingeben

T

T —
Speichern und schlieBen
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Inhaltselement bearbeiten

Higemer | [ree SedeRt

Typ:
=, Text m/zid E

Spalten:

Normal «

—Typ: Durch einen Klick auf den Pfeil erhalten Sie eine Auswahl von Mdglich-
keiten. Wi r empfehl en: HkeV sehtbroan glennText der
Uberschrift zwar in der Meniileiste, aber nicht im Textfeld selbst.

Bei Aormalfi sehen Sie die Uberschrift in der Mendleiste und im Text-
bereich; bei den verschiedenen Layoutmdglichkeiten veréndert sich
ebenfalls die Anzeige im Textbereichteil.

Schlielfen
Speichern und schlielen

Speichern und schlieBen

Speichern

Nach erfolgten Einstellungen kdnnen Sie im unteren Bereich zwischen drei Schaltflachen
wahlen.

Speichern: Sie speichern die aktuell durchgeflihrten Veranderungen.

Speichern und schlieBen: Sie speichern die aktuell durchgeflihrten Verdnderungen und
schlieBen das Bearbeitungsformular.

SchlieRRen: Sie schlieRen das Bearbeitungsformular und speichern keine Anderungen.
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Der n2chte Reiter bei Al nhaltsbereich bearbeiten

Ein Klick auf diesen Reiter 6ffnet das Bearbeitungsfeld:
Text

Inhaltselement bezrbeiten

«—+Symbolleiste

===[=| fomat - bz - Sowift - 300

Bru A- w-EE v AE—0Q%xx

s N7

Herzlich wil auf der Inter ite der Firma DLFR Webdesign in E
Schwandorf.

In dem weilRen Feld kénnen Sie nun eigene Texte eingeben oder die
vorhandenen Texte abandern. Durch Markierung von Textstellen oder
Abséatzen kdnnen Sie diese individuell gestalten. Die Symbole sind ebenso zu
verwenden wie die bei einem Textverarbeitungsprogramm.

Speichern Speichern und schlieBen Schlieflen

Nach Bearbeitung der Texte, diese in jedem Fall speichern, da sonst Ihre Arbeit
Averl oren gehtid.
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Der letzte Reiterbei Al nhal t sberei chMddkmermei tenfi hei Ct

Medien

Inhaltselement bearbeiten

Sollten Sie Bilder auf lhrer Webseite einfiigen wollen, die Sie auf
Ihrem PC gespeichert haben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache

el o ADuUT c hs ucHaeem Bie das gewiinschte Bild auf lhrem
_Durchsuchen_

Rechner gefunden, klicken Sie es doppelt an. Nun missen Sie es
s e [ durch die Schaltflache am unteren Rand zunédchst As pei c h
T EEREE damit es auf Ihre Webseite hochgeladen w ann. Ist dieser

HEEE Vorgang erledigt, sehen Sie i einen weiRen Feld, den
m Namen des Bildes u S davon ein Miniformat lhres Fotos.

Bildmabe

Breite (Pixel): Hohe (Pixel):

230 (&l

Schliefen

Speichern und schlieBen

Grundsatzliche, wichtige Information zum Hochladen Ihrer Bilder:

Bitte achten Sie darauf, dass lhre Bilder méglichst eine Breite von etwa 800 Pixel und eine
Auflésung von etwa 72 dpi haben. Da im Hintergrund ein Bildbearbeitungsprogramm lauft,
werden lhre Bilder so verkleinert, dass sie optimal auf Ihrer Webseite dargestellt werden.
Sollten Sie versehentlich ein zu grofRes Bild hochladen (Uber 3 MB), wird das Bild automatisch
vom System abgelehnt.

Sie kénnen so verschiedene Bilder, jeweils nur einzeln, auf Ihre Webseite hochladen. Wenn
Sie die Reihenfolge lhrer Bilder andern mdchten benutzen Sie die Pfeile. Vorher missen
Sie den Bildnamen anklicken, so dass dieser blau hinterlegt ist.

Inhaltselement bearbeiten

Pfeil nach oben mit Balken: Das markierte Bild riickt an die oberste Stelle.
Pfeil nach oben: Das markierte Bild riickt um eine Stelle nach oben.
; Pfeil nach unten: Das markierte Bild riickt um eine Stelle nach unten.

Pfeil nach unten mit Balken: Das markierte Bild rickt an die unterste
Stelle.

| Kreuz: Das markierte Bild wird geldscht.

GIF JPG JPEG TIF
TIFF BMP PCX TGA
PNG PDF Al

Haben Sie eine oder mehrere Aktionen ausgelibt T dann bitte wieder
Aspeicherni.

—_——
Speichern ‘Speichem und schlieBen SchlieBen
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Inhaltselement bearbeiten

GIF PG IPEG TIF
TIFF BMP PCX TGA
PNG PDF AT

Position:

e EEE
EEEE

1 v
BildmaBe

Breite (Pixel): Hohe (Pixel):

| Neben dem Text links |
Refens

—Position: mit dieser Schaltflachen bestimmen Sie, an welche Position Sie
das Bild in lhrem Textbereich auf der Webseite haben méchten.
Die Symbole helfen Ihnen bei der Auswahl.

~Spalten: mit Angabe der Spalten erreichen Sie, ob Sie mehrere Bilder
nebeneinander positionieren mochten (Beispiel siehe unten)

Bildmale:

geben Sie z.B. die Breite eines Bildes ein und setzen zuvor ein Hakchen in das
leere viereckige Feld, dann erscheint auf Ihrer Webseite auch jedes gréRere
Foto oder Bild nur in der angegebenen Breite. Kleine Bildern sollten so nicht
vergroRert werden, da sie unscharf werden.

Unsere Empfehlung ist eine Breite von 2001 220 Pixel.

Die Hohe des Bildes wird automatisch angepasst. Ebenso verhalt es sich, wenn
Sie eine bestimmte Hohe des Bildes eingeben.
Bitte geben Sie nicht gleichzeitig eine Breite und Hohe ein!

Eingabe von mehreren Bildern bei Spalten:

Inhaltselement bearbeiten

Breite (Pixel): Hohe (Pixel):

Bild-Links

- Spalten: mit Angabe der Spalten erreichen Sie, ob Sie mehrere
Bilder nebeneinander positionieren méchten.

Beim Einstellen mehrerer Bilder z.B. Anzahl 3.

—_——————~
Speichern und schliefen Schlieflen

Wichtig: Die mittlere Spalte ist 769 Pixel bei K1 oder 600 Pixel bei K2 breit. Sie kdnnen die
Bilder bei einer Auswahl von 2 Spalten (Beispiel siehe unten) maximal 384 bzw.
300 Pixel breit vorgeben!
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Beispiel:

Home Vollwarmeschutz Steuerersparnis Service Aktionen

T

News

23.01.13 17:40

Malerarbeiten Innen &

® AuBen

o Lackier- & Der Maler-Service-

P ;
Lasurarbeiten ' Lippert Regenstauf ....
° Vollwarmeschutz _'_7‘ garantiert Ihnen fachgerecht
ausgefiihrte Maler-, Lackier-
° Farbenhandel und Lasurarbeiten auf
4 : héchstem Niveau.
° Geristverleih Kundenfreundlichkeit,

Qualitat und Leistung stehen
an erster Stelle.

Farbenhandel

Um Sie bei lhren geplanten
Eigenleistungen kompetent
zu unterstitzen, halten wir
fiir Sie Farben und Lacke in
groler Auswahl bereit.

- I -

B

Lassen Sie sich inspirieren!

Wir beraten Sie gerne.

Um die Medieneinstellung weiter zu bearbeiten, scrollen Sie mit dem Réadchen lhrer
Maustaste nach unten oder ziehen den Balken an der rechten Seite nach unten.

[nhaltselement bearbeiten

Bilder:
m

Tlatscreen_0L.ipc - E o m Aatscreen_01.jpg
=

GIF PG JPEG TIF
TIFF BMP PCX TGA
PNG PDF A

Position:

rri Im Text links B

TR
EEERE
Spalten:  Keine Reihen:
1. B

Bildmabe
Breite (Pixel):  Hohe (Pixel):
230 ]

Bild-Links

erweis

Speichern und schliefen

Bild-Links I

gl AKI iVek gr ° Getzem Sie hier einen Haken, ermdglichen Sie
‘ dem Besucher Ihrer Webseite, wenn er das Bild

Atternatver Text anklickt, dieses vergrof3ert anzusehen.

Titeltext:

Langbeschreibung URL:

Bildoptionen

Bildqualitat/-bearbeitung Effekte:

Speichern Speichern und schlieBen SchlieBen
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Bild-Links

Link:

12

@ K

<

Bildunterschrift:

Alternativer Text:

Titeltext:

Langbeschreibung URL:

Bildoptionen
Bildqualitat/-bearbeitung

P r—————
Speichern und schlieBen

Alternativer Text:

I

Titeltext:

=i \
Langbeschreibung URL:

—

.

Effekte:
v (kein)

Sildqualitat/-bearbeitung

Standard

Speichern Speichem und schlicficn

Inhaltselement bearbeiten

Nicht langer ohne... Webseite!
I

Alternativer Text:

s

Titeltext:

.

Langbeschreibung URL:

m

Bildoptionen

Effelte:
- (kein)

Bildqualitat/-bearbeitung
Standard

Speichern

Speichern und schlieBen

/

Alternativer Text:

Bildoptionen \_ Tl tel teXt .

Link: mdochten Sie Ihr Bild mit einer anderen Webseite
verlinken, dann missen Sie ein Hakchen in das
viereckige Feld machen und anschlielend den Pfad
( www. iédag Feld schreiben.

Achtung: Der A V eeines éBildesfim Zusammenhang mit einer
AKI-Vekgr ®°Cerungfi i st nicht

Bildunterschrift: moéchten Sie unter Ihre Bilder Kommentare

schreiben, geben Sie in dieses Feld den

gewiinschten Text ein. Haben Sie mehrere Bilder in
einem Menupunkt, so kbnnen Sie diese der Reihe
nach durch entsprechende Zeilenschaltungen
untertiteln (1. Bild = 1. Zeile bei Bildunterschrift A
Zeilenschaltung (=Entertaste) A 2. Bild = 2. Zeile
bei Bildunterschrift).

Dieses Feld hat keine Funktion.
Dieses Feld hat keine Funktion.

Langbeschreibung URL: Dieses Feld hat keine Funktion.

| Bildoptionen:

Hier kdnnen Sie verschiedene Optionen nach dem
Klick auf den Pfeil auswahlen. Wir empfehlen das
Bildformat Standard, wenn Sie die Bilder, die Sie auf
lhre Websei t e hochl aden,
gespeichert hatten.

Effekte: Hier kbnnen Sie die eingestellten Bilder nach lhren Vorstellun-
gen noch veréndern. Die Verédnderungsmaoglichkeiten, d.h.
Vorschlage hierfur, erhalten Sie wieder, wenn Sie auf den
Pfeil klicken.

Wichtig: Nach allen Bearbeitungsvorgangen sollten Sie diese speichern, damit auch Ihre
Webseite entsprechend geéndert wird.
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Neue Meniipunkte anlegen:

Die nachste Schaltflache im Textfeldbereich (wenn Sie sich mit dem Mauszeiger im Textfeld
befinden) ist A N e uDiiese Flache ist mit einem griinen Kreuz gekennzeichnet.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, kbnnen Sie einen neuen Menupunkt anlegen. Der neue
Menupunkt erscheint dann rechts neben dem Menulpunktes, das Sie vorher ausgewahlt
haben.

Wichtig vor dem ASpeichernii eines heuen Meniipunktes:

Kl'icken Sie auf die Schaltflache ATextd und gek
Schaltfl 2che As pRiéserVergangiist aimekEmpfehkuegnda es einfacher

ist, nach dem Offnen des neu angelegten Meniipunktes einen Text zu bearbeiten, wenn

schon einige Zeilen vorhanden sind.

Neu
- —~——
Home Vollwirmeschutz Steuerersparnis Serfice Ver:
Malerarbeiten Innen & & | News
° AuBen — 2301131740
[ -] Lackier- & . Der Maler-Service-
Lasurarbeiten o Lippert Regenstauf ....
© Vollwarmeschutz I : &. S A
° y . ) garantiert lhnen
Farbenhandel \ fachgerecht ausgefiihrte
B ] Ill.'g Bt Maler-, Lackier- und
o Geriistverleih ; . Lasurarbeiten auf hochstem
T s { Y Niveau.
f e £ ' ¥ Kundenfreundiichkeit,

AnschlieRend kénnen Sie diesen Menipunkt wie oben beschrieben bearbeiten.
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PDE-Dateien auf Ihre Webseite in einem neuen MenlUpunkt hochladen:

W2 hlen Sie unter dem Reiter AAll gemeinfi als Typ

Aigemein | MOBENErNERE

Typ:

Tl Datsiverweise B

|STANDARD

[7] Oberschrt

[ Text

5 Text m/Bid
e

= Bid

LISTEN
IFTE] Adzahiung

- Datenverweis

FORMULARE

Fomular
.

SPEZIAL

(] Wedia

=] Trenner

@ powemai

Speichern und schliefen Schlielen

Diese Anderung wirkt sich darauf aus, welche Felder im Formular zur Verfiigung stehen. Bitte den Datensatz speichern, um die Felder zu aktualisieren

Bestatigen Sie bitte mit OK.

Geben Sie die | berschrift ein und stellen den Ty

[RTGEmEnY “Dateiverneise

Dateien:

b Mit einem Klick auf die Schaltflache
D1-“ /ZD ur ¢ hs u evithemSie lhre PDF Datei auf lhrem PC aus
?;:;:::g;;:;y / und klicken diese doppelt an. _

An s c hl i :einadhStAmbitielium die Datei hochzuladen.

-INC -PHTML

Dateipfad:

(i

Layout:

T Layout 2]+

Normal
Layout 1 rbe: Zellenabstand: Zellenfillung

Layout 3 B B

Zeige DateigroBe:
g}

Beschreibungen:

855 KB
[

Speichem und schlieBen SchlieBen
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Inhaltselement bearbeiten

—
[ATGERERY “Bateivarueie

Dateien:
[

Preisliste_01.pdf -~ E = - Preisliste_01.pdf
s

-PHP -PHP3 -PHP2
-PHPS -PHP& -PHPSH
-INC -PHTML

Dateipfad:

e 2[z] € Layout: Uber das Feld Layout kénnen Sie verschiedene

et hiter Zelnstitond: Zelenfiiing Erscheinungsmdglichkeiten auf lhrer Webseite
B . auswahlen.
[ Wir empfehlen ab 3 PDF-Dateien Layout 1.

855 KB

d

Beschreibung: Beschreiben Sie hier den Inhalt Ihrer PDF-
Datei.

[

Speichem und schlieBen

Bitte speichern Sie diese Eingaben vor dem SchlieRen!

Zu lhrer weiteren Information:

M chten Sie in ein bereits best e hDateitheladeA Te xt mi
bitten wir Sie, wegen der Schwierigkeit des Einbindens, sich mit uns in Verbindung zu
setzen.
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Erstellung von Formularen:

Erweitern Sie lhre Menupunkte mi t

Schal tf

16

= I der Schaltfl2ache WMNeiteri und
AAl | gerbeiini Aj ber sc hrdenf tNamen zlbresr $enlpunktes, z. B.
AOnl i ner e smund kliekenBie bitfe bei Typwiederauf AVer bor geni
Klicken Sie erst dann auf den Pfeil unterhalb des Wor t e s A Twablen auf diel
| 2chaus. AFor mul ar i
- Formular
\
Bitte klicken Sie auf die Schalt't




